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SIAS 
cos’è e a cosa serve 

Modulo Nuove acquisizioni
In SIAS, che nasce come sistema informativo a duplice 

 funzione gestionale e descrittiva, le informazioni sulle 
 modalità

 
di acquisizione e sugli incrementi del patrimonio 

 documentario costituiscono un modulo a sé
 

stante, le cui 
 informazioni non sono visibili agli utenti esterni e la cui 

 funzione principale è la costruzione di un registro di presa 
 in carico informatizzato. Questo registro è parte integrante 
 di quanto disposto dal Decreto del Ministero dell’Economia 
 e delle Finanze, 18 aprile 2002 (G.U. n. 24 del 30.01.2003) 
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Dopo aver completato l’albero dei complessi documentari 

 posseduti, si  avvia un sistema di gestione degli incrementi del
 patrimonio: qualitativa, quantitativa e rispetto al valore 

 patrimoniale. Prima, sarebbe stato incorretto.
Ogni nuovo incremento, dunque, se da un lato provoca 

 l’accrescimento dei dati quantitativi globali del sistema 
 documentario posseduto da un Archivio, dall’altro ne modifica la 

 qualità, rispetto al nodo dell’albero dei complessi documentari 
 su cui si aggancerà

 
la nuova acquisizione. 

Questo avviene essenzialmente in due modi: 
•con l’aggiunta di un nuovo nodo (nuovo fondo o nuove serie per 

 un fondo)
•con l’incremento di un nodo già

 
esistente



SIAS - INTRODUZIONE ALL'UTILIZZO - CORSO DI FORMAZIONE, TIZIANA G. FABRIS

SIAS 
cos’è e a cosa serve 

Modulo Nuove acquisizioni
Questo modulo di SIAS consente la gestione di ambedue le 

 possibilità, realizzando quindi con una sola procedura:
•un vero e proprio registro delle prese in carico del 

 materiale archivistico;
•un aggiornamento dei valori quantitativi e patrimoniali dei 

 complessi documentari;
•un aggiornamento del sistema di descrizione dei complessi 

 documentari;
•un “elenco di acquisizione”

 
virtuale, sorta di tabella degli 

 incrementi del singolo nodo documentario che può fungere 
 da strumento di ricerca aggiuntivo.
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La procedura per la schedatura di una

nuova acquisizione consta  di due fasi:

•
 

la registrazione dell’acquisizione;

•
 

la descrizione dei singoli complessi 
 documentari (fondi/serie) acquisiti.
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Nella prima fase sono allora da inserire i dati riguardanti la 

 data di registrazione, il soggetto versante, la data e il tipo di 
 acquisizione.

Nella seconda fase si devono descrivere i complessi 
 documentari (fondi/serie) acquisiti:

•descrivendoli uno per uno 
•effettuando il collegamento con l’albero dei complessi 

 documentari, verificando se si deve aggiungervi un nuovo 
 nodo, ad esempio nel caso di versamento di una nuova 

 serie, oppure se si deve aggiornare un nodo già
 

esistente, 
 ad esempio nel caso di versamento di atti relativi ad una 

 serie già
 

conservata.
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Righe di acquisizione

Ogni riga di acquisizione si riferisce ad ognuno dei 
 complessi documentari, fondo, serie, parte di una serie etc., 

 che è stato oggetto della stessa acquisizione. Ovviamente si 
 potrebbe trattare di una sola serie o di serie diverse, che al 
 momento dell’acquisizione non si è in grado di distinguere. 

I campi previsti per la descrizione di un complesso 
 documentario di nuova acquisizione sono da compilare 

 prima di effettuare il collegamento con il nodo opportuno 
 dell’albero dei complessi documentari già

 
costruito, 

 aggiungendolo oppure aggiornando le schede di fondi/serie 
 già

 
posseduti. 



SIAS - INTRODUZIONE ALL'UTILIZZO - CORSO DI FORMAZIONE, TIZIANA G. FABRIS

SIAS 
cos’è e a cosa serve 

Modulo Nuove acquisizioni

Si ricorda che, una volta compilati i campi di 
 questo modulo, si dovrà

 
effettuare il 

 collegamento/inserimento della riga di 
 acquisizione con l’albero dei complessi 
 documentari, cioè

 
della serie documentaria 

 ricevuta nell’ambito di una nuova 
 acquisizione.
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