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SIUSA INVENTARI ON LINE
NORME PER LA PUBBLICAZIONE

Norme generali

Nel data entry dell&ezione Inventari on line del SIUSA si possono pubblicare inventari redatti
con i software Arianna e Sesamo e inventari salmdrmato PDF.

La Sezione accoglie anche link verso inventarirasted data entry.

Gli inventari, siano essi esterni o presenti nebhdantry dellaSezione, sono pubblicati a partire
dalla sched&trumento di ricerca del SIUSA.

Per ottenere la pubblicazione dell'inventario ilmga Tipologia della scheda deve essere
valorizzatoobbligatoriamente con una delle due seguenti voci: “Inventario arali, “Inventario
sommario”.

La schedaStrumento di ricercaleve essere messa in relazione consshada URL nella quale
deve essere copiato I'indirizzo URL della paginaiale di pubblicazione dell'inventario.
Il Titolo della scheda URL deve essere compilato nel seguerddo: Denominazione del
complesso archivistico. Inventario dell’archivio +eventuali altre eventuali informazioni che si
ritenga necessario inserire.
Es.

- Capitolo di Cosenza. Regesto delle pergamene

- Comune di Preci. Inventario della sezione preuiat

- Ente comunale di assistenza - ECA di Preci. Itargmdell’archivio

- Fiorelli Fabio. Inventario dell’archivio

- Formiggini, famiglia. Inventario dell’archivio

Caricamento e pubblicazione nel data entry dell&ezione I nventari on line

Per il caricamento e la pubblicazione nel datayetiétla Sezione, gli inventari in formato Sesamo
devono avere le seguenti caratteristiche:
» ogni file deve contenere preferibilmente un solceimtario;
* le denominazioni di SC, SP, CA devono essere $aitendo le norme SIUSA;
* il campo “Intestazione di autorita” del SP deveeesTompilato secondo le norme SIUSA,;
* icestini devono essere vuoti;
* | dati dei campi “Consistenza” ed “Estremi cronotogdelle schede CA dei vari livelli
devono essere coerenti.
Per gli altri formati, al momento, non si ritengamecessarie indicazioni specifiche.

| file degli inventari, qualsiasi sia il loro fornmae possibilmente zippati, devono essere inviati a
Gruppo di coordinamento nazionale SIUSAsGella.santolamazza@beniculturgli.ahe provvede
a trasmetterli agli amministratori del sistema, Ltlearicano nel data entry del&ezione.




Il titolo dato al singolo inventario all’interno del data entry della Sezione al momento del
caricamento corrisponde preferibilmente alla denommazione del CA.

Una volta caricati, gli inventagpossono essere controllati nella loro resa e \ixeadione dal
referente SIUSA della Soprintendenza, prima dedladazione per la pubblicazione.

Si ricorda che, nel caso sia necessario apportdie mhodifiche, I'inventario va aggiornato nel file
originale, che va poi rispedito al Gruppo di conainento nazionale SIUSA e agli amministratori
per la sostituzione nel data entry d&k&ione.

Per effettuare le operazioni di controllo e validaone, il referente SIUSA della
Soprintendenza deve richiedere una specifica abilizione agli amministratori del sistema,
tramite il Gruppo di coordinamento nazionale SIUSA.

L’accesso al data entry dell&ezione avviene utilizzando il seguente indirizzo URL:
http://siusa.archivi.beniculturali.it/inventari/

Nella home page dell&ezione, cliccando sulla vocéndice degli inventarisi ottiene la lista degli
inventari gia pubblicati.

Utilizzando il tastdriltra si puo fare la ricerca per titolo dell'inventaopello dato al momento del
caricamento e corrispondente alla denominazion€Agled accedere al singolo inventario.

L’ingresso nel data entry deltsezione, dove si trovano anche gli inventari caricati, noea ancora
pubblicati, avviene, invece, utilizzando il lucdloetn alto a destra situato nella medesima home
page:i dati da inserire nella maschera diLogin sono quelli assegnati dagli amministratori del
sistema.

Anche nella home page del data entry d8#zone, cliccando sulla vocendice degli inventarisi
ottiene la lista degli inventari, quelli gia pulitati e quelli non ancora validati.
Utilizzando il tastdriltra si puo fare la ricerca per titolo dell'inventafopuello dato al momento del
caricamento e corrispondente alla denominazion€Agled accedere al singolo inventario.
Gli inventari possono essere ricercati anche ie lahtoro stato:

* In approvazionesono quelli non ancora validati;

» Pubblicatisono quelli gia validati e pubblicati nefbazione.
Di default sono attive entrambe le voci e, pertamémgono caricati tutti gli inventari.

| tasti Nuovo inventarice Configurazionesono utilizzati soltanto dagli amministratori dettema
per le operazioni di caricamento dei dati.

Nella home page del singolo inventario sono préseimiformazioni relative al caricamento.
A sinistra nella pagina si trovano i link per aceed
» alla lettura dell'inventarioConsulta I'albero
» allaricerca nell'inventaridRicerca
» alla lista dei complessi archivistici (tutti i lilee presenti) dell'inventario,Complessi
archivistici
» alla lista dei soggetti produttofsoggetti produttori
» al soggetto conservator@pggetti conservatori.
PremendoConsulta l'albero si accede alla descrizione di dettaglio dei CA aled unita
dell'archivio.

Completate le operazioni di controllo, se l'inverdaé ritenuto valido, attraverso il Gruppo di
coordinamento nazionale SIUSA, si puo autorizzargubblicazione, che viene effettuata dagli
amministratori del sistema.



Una volta pubblicato, I'inventario compare nkitlice degli inventaridella Sezione Inventari on
line (http://siusa.archivi.beniculturali.it/inventgri/

Ricercando l'inventario con le stesse modalita aaj@scritte, si apre la home page di pubblicazione
dell'inventario specifico e si clicca gtionsulta I'albero 'indirizzo che, a questo punto, compare
nella barra della URL é quello clsedevecopiare e incollarenel campoURL della scheda URL

nel data entry del SIUSA, al fine di attivare ldamone tra lo strumento di ricerca del SIUSA e
l'inventario pubblicato nell&ezione I nventari on line.

Effettuata questa operazione, l'inventario e viguzabile nella specifica sezione del Portale
SIUSA.
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