GLI INVENTARI ON LINE DI SIAS
Gli inventari speciall

Abbiamo visto che nel SIAS e possibile descrivere
Il patrimonio documentario conservato dagli
Archivi di Stato prima di tutto a partire
dall’apposito modulo COMPLESSI DOCUMENTARI
che consente di elaborare una rappresentazione
multilivellare deil fondi archivistici conservati e
delle loro relazioni.

Le unita descrittive COMPLESSI DOCUMENTARI
sono poi in relazione con le unita descrittive dei
SOGGETTI PRODUTTORI e con Ile schede
Informative dedicate agli STRUMENTI DI RICERCA
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oL ’elaborazione di un inventario elettronico In SIAS
costituisce una funzione  ulteriore del sistema
iInformativo, che permette di agganciare alla scheda
descrittiva di uno strumento di ricerca lI'inventario vero
e proprio, redatto secondo | dettami delle 1ISAD(G)

ISAD(G) afferma che le regole generali “possono
essere applicate indipendentemente dalla tipologia o
dal supporto della documentazione”, ma non forniscono
direttive per la descrizione di materiali speciali come |
sigilli, le registrazioni sonore, le mappe o le fotografie,
documenti particolari che richiedono una descrizione
piu specifica e particolareggiata
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In SIAS, pienamente Iintegrate nel modulo
INVENTARIO, sono disponibili schede
Inventariali “speciali” da utilizzare per particolari
tipologie di unita documentarie, attivabili solo se
e quando necessario.

Tra le schede, finalizzate alla descrizione di
specifiche tipologie documentarie, attualmente
sono disponibili la scheda PERGAMENE e la
scheda SIGILLI, ma si sta lavorando alla messa a
punto di una scheda dedicata alla CARTOGRAFIA
e di una dedicata alle FOTOGRAFIE
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Le schede speciali sono schede per descrivere
l'unita archivistica o l'unita documentaria, cioe
I’elemento piu analitico di un inventario.

Queste schede possono essere utilizzate o per un
Intero _inventario, ad esempio nel caso di una
raccolta di pergamene, o inserite ogni volta che
servono all'interno di__un__inventario _generico,
quando ad esempio si trova una pergamena o0 un
sigillo o una carta geografica o una fotografia e si
ritiene necessario descrivere l'unita in modo piu
dettagliato e preciso
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Modulo STRUMENTI DI RICERCA

| Archivio di Stato
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Fondo A (con pergameng)

Modulo INVENTARIO

Archivio di Stafo = Fondo A
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Unita documentarie &
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scheda
PERGAMENA

‘ fcon sigill

schede
SIGILLI
scheda
SIGILLO
staccato

Qui a fianco una
rappresentazione
grafica in cui si puo
vedere come un
Inventario elettronico
“misto”, contenente
sia schede normali
che schede speciali, si
possa articolare e |l
suo collegamento alla
scheda descrittiva
dello strumento di
ricerca.
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Questa e

Invece la

rappresentazione
grafica di Inventarli
completamente
realizzati con schede
speciali, come puo
essere necessario ad
esempio per un fondo
“Diplomatico” o per
una raccolta di soli
sigilli staccati.

Modulo strumenti di ricerca

Archivio di Stato
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wondl  Archivio ¢ Stafo > Raccolla sigili e punzoni +

: L . Unita documentaria <"
: ' i vy 4T
: (D) Sigilo staccato” 2 ;

Moduli inventari elettronici

okt Archivio ¢l Stafo > Dipiomalico

|
: | Unita documentarie
: [ ‘Pergameng”

Unita
documentaria
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Sia la scheda PERGAMENE che la scheda
SIGILLI consentono Inoltre di collegare alla
descrizione della singola pergamena o del
singolo sigillo la sua riproduzione digitale.

La connessione tra descrizioni inventariali e
le 1mmagini__diqgitali avviene In SIAS
attraverso file di metadati amministrativi e
gestionali, basati sulllormai diffuso e
collaudato profilo di applicazione MAG
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La scheda pergamene

La scheda pergamene e
composta da 3 parti,
accessibili dalle 3 label In
basso: Dati i1dentificativi,
caratteri estrinsecl,
Contesto e accesso.

La compilazione dei soli
Dati identificativi che nel
programma sono stati resi

obbligatori consente
comungque di realizzare
una descrizione

archivistica minima.
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La scheda pergamene

Due appositi bottoni, 7oponimi e
Persone, se cliccati aprono delle
ulteriori schede di inserimento per
I'implementazione di veri e propri
indici di localita (toponimi) e di nomi
di persone che offrono ulteriori punti
di accesso alle descrizioni inventariali
dei documenti.

Tali “Punti di accesso” costituiscono
poi un modulo a sé stante le cui voci

sono Vvisualizzabili, incrementabili, e
utilizzabili anche da altri moduli del
SIAS. Gli indici possono essere

integrati e corretti tramite il menu
apposito, anche iIn un momento
successivo alla redazione della
scheda.
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La scheda pergamene

/ Caratteri estrinsecl
descrivono, come i diplomatisti
ben sanno, gli aspetti materiali
del documento. Solo alcuni
campi di quelli che si trovano
in questa sezione  soOno
obbligatori:

Supporto, Dimensioni, Sigilli
Attuali, Sigilli Originali.

Gli altri campi sono facoltativi,
ma logicamente quanti piu ne

verranno Implementati
maggiore sara la ricchezza
descrittiva.
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La scheda pergamene

La parte Contesto e accesso, non
contiene campi obbligatori e serve
per fornire ulteriori informazioni
sul documento descritto, quali ad
esempio la bibliografia e le fonti
di riferimento, le condizioni per la
consultazione e la riproduzione
ed eventuali link a risorse esterne
al SIAS. Qui e anche possibile,
tramite I’apposito bottone
Immagine, : effettuare 1
collegamento ad un file XML MAG
che garantisce il collegamento
all’limmagine digitale
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La scheda SIGILLI e stata concepita per
la descrizione di una specifica tipologia
documentaria, i1 sigilli. tenendo conto sia
delle peculiarita dei singoli sigilli che del
loro contesto di conservazione.

I sigilli vengono di norma descritti e
Inventariati da specialisti In una
disciplina molto specifica detta
sigillografia.
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La scheda sigilli

La scheda SIGILLI di SIAS e stata invece concepita
come uno strumento che possa essere utilizzato a
diverso livello non solo dagli specialisti, ma anche da
archivisti privi di una specifica preparazione iIn
campo sigillografico.

Anche se dquesti ultimi si limiteranno ad una
schedatura piu sommaria, compilando solo i campi
obbligatori, potranno procedere ad un primo
censimento dei sigilli presenti In un complesso
documentario, ponendo eventualmente le basi per
una futura schedatura piu approfondita
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La scheda sigilli

—-|Surttuserie

1
. scheda di uniti documentaria
. scheda di unitd documentaria con sigillo
R scheda sigillo

Fascicolo 2

—Sottoserie 2

_..E scheda pergamena

4.% scheda pergamena con sigillo
R scheda sigillo

—b-[j scheda pergamena

scheda pergamena con 2 sigilli
& =cheda sigillo
& scheda sigillo

La scheda SIGILLI potra essere
utilizzata:

nel’lambito di un progetto di
iInventariazione elettronica analitica
che giunga alla descrizione di unita
documentarie ancora dotate di
sigilli.

In tal caso mano a mano che si
descrivono i documenti (mediante la
scheda Inventario o la piu specifica
scheda Pergamena) se ne possono
descrivere contestualmente i relativi
sigilli, facendone dipendere Ile
schede direttamente da quelle dei
documenti

—!orso di formazione — Paola Panaccio



GLI INVENTARI ON LINE DI SIAS
Gli inventari speciall

La scheda sigilli

nell’lambito di un progetto di
Inventariazione di un
complesso documentario ove
siano conservati anche dei
sigilli fisicamente staccati dai
documenti ai quali erano
apposti.

I sigilli si descrivono facendo
dipendere le schede, a
seconda dei casi, direttamente
dal complesso documentario o
dall’unita archivistica in cui
Sono conservati.

Fondo A

—+{Serie 1]

_.E scheda pergamena

4’[% scheda pergamena con =igillo
.R scheda =igillo

_"{Z scheda pergamena

scheda pergamena con 2 sigilli
& scheda sigillo
& scheda sigillo

= & scheda sigillo staccato

—» & scheda sigillo staccato
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Fondo sigillf staccatl

—+ £ scheda sigillo staccato
—+ & scheda sigillo staccato
—+ R scheda sigillo staccato
—+ R scheda sigillo staccato
— & scheda sigillo staccato
—+ R scheda sigillo staccato

—f- s

La scheda sigilli

per porre in essere 'inventario di
un fondo che sia la raccolta
artificiosa di sigilli staccati dai
documenti: da una scheda
INVENTARIO di livello Fondo
(strutturato o meno al suo
iInterno In serie e sottoserie)
dipenderanno le schede
iInventariali SIGILLI, inserite a
livello di unita documentaria,
non potendo  descrivere |
documenti da cui 1 sigilli sono
stati forzosamente separati
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