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Istituto Centrale per gli Archivi
Procedura per invio backup via mail
Passo 1) 

Collegarsi via web alla pagina http://mail.virgilio.it ed inserire come username: backup-sias e come password siaspersempre (tutto minuscolo).
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Passo 2) 

Terminato il login al sistema di posta di Virgilio, appare una schermata del tipo:
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Passo 3)

Selezionare la funzione di Scrivi Mail e selezionare la funzione Giga Allegati – Nuova.
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Passo 4)

Appare la schermata seguente:
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Passo 5)

Inserire nel destinatario l’indirizzo del referente : mariaidria.gurgo@beniculturali.it e come oggetto una frase del tipo Backup Inventario … Archivio di Stato di Palermo del 06 Dicembre 2010.

Selezionare il pulsante Sfoglia nell’area Giga Allegati e selezionare il file di backup da inviare.
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Passo 6)

Selezionare l’opzione “Mantieni disponibili i Giga Allegati per 7 giorni”.
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Passo 7)

Premendo il pulsante Invia in alto a sinistra della finestra di scrittura, inizia il processo di invio della mail con il caricamento dell’allegato.
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Passo 8)

Premendo il tasto “chiudi “, la procedura si conclude tornando alla pagina di gestione delle mail di Virgilio.
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