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Descrizione archivistica
e descrizione dei documenti

‘ Fondo I LO Standard ISAD(G),

puntando soprattutto
all'interoperabilita, definisce
regole descrittive che valgono
per i livelli alti della struttura

archivistica (fondo, serie) :{
Swl ?I come per i livelli piu analitici

(fascicolo, documento).

Di fatto, gli inventari
archivistici raramente
arrivano a trattare il livello
documentario

Sub-fondo

.
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Descrizione archivistica
e descrizione dei documenti

Inventari, sistemi informativi e standard

Un effetto importante e dovuto al cambiamento di forma dello
strumento di mediazione archivistico, del finding aid, dal cartaceo

chiuso al dinamico digitale.

Il rapporto tra ISAD(G) e la sua applicazione negli inventari e stato d
oggetto di un documento ICA/CDS (Guidelines for finding aids), che '
purtroppo non ha dato seguito a linee guida e modelli applicativi.

Se I'adozione di ISAD(G) € ormai assestata in Italia nella fase
descrittiva, in quella di restituzione (digitale) delle descrizioni vige
grande liberta e '.‘"d'.ett'd'wna_certa tendenza alla
autorefer el
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Descrizione archivistica
e descrizione dei documenti

Per quanto riguarda la descrizione dei documenti, non
bastando certo le indicazioni di ISAD(G), sirinvia a standard
nazionali, locali o settoriali, favorendo anche il dialogo cross-
sector con i non-archivisti.

I - H—

Tutt'altro che facile, quest'ultimo obiettivo.

| sei mandatory elements di ISAD non sono certo sufficienti a
rendere le caratteristiche estrinseche ed intrinseche delle
tante tipologie documéntarie dei fondi.

Per i docum ! edievali, poi, & inevitabile prevedere

un‘analisi “ au-d‘ﬁ'nqu .confrontarsi con la tradizione
di Iomatlstl éd ng" fe ti.
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Descrizione archivistica, sistemi
e documenti

Il caso che vi presento e di interesse in questo convegno,
credo, perché sono stati raggiunti alcuni obiettivi nello stesso
progetto archivistico:

e UN sistema informativo guida sostenibile, nazionale
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o strati EDP e MIS, per la gestione informativa e la
programmazione delle attivita

o un modulo per l'inventariazione

« schede speciali per. la descr|2|one dei documenti, fondate

sulla trad;oj g ror'rratlst*:a e sfragistica

e Hr
« Modelli téen u»J gestlona er,la digitalizzazione dei

! documenti (_ :LJ"’“ i, con si;o‘i'ton$erva2|one)




SIAS - presentazione

http://www.archivi-sias.it

Il progetto Sistema Informativo degli Archivi di Stato —
SIAS, avviato nel 2003 dalla Direzione Generale per gli
Archivi, poi dall'ICAR (http.//www.icar.beniculturali.it) ha
cercato di rispondere alle esigenze:

 dellAmministrazione (monitoraggio e gestione)

I - H—

 degli studiosi, sia quelli che abitualmente frequentano le
sale di studio sm,gu@,u sempre piu numerosi che effettuano
le propriefp t U@H rlggrthe sul Web.
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Il progetto SIAS - storia

serviva in Italia uno strumento di
informazione aggiornato sulla
consistenza qualitativa e quantitativa
del patrimonio documentario
conservato negli Archivi di Stato e del
relativo stato di ordinamento e di
inventariazione, per programmare le
(scarse) risorse.

La Guida Generale degli AASS, non
aggiornata, di suppo to mformatlvo per gli
utenti, nonp teyarrispe ndere a_c_zl esigenze

S
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Il progetto SIAS - storia

Fin dall’aprile del 2004 era stata portata a conclusione una
prima fase del progetto con l'inserimento dei dati relativi
al patrimonio documentario e ai relativi strumenti di
ricerca di 11 Archivi di Stato sperimetatori, da subito sul
web.

Attraverso il lavoro pratico negli Archivi di Stato e I'analisi ,1
del feedback il software e stato continuamente corretto,
migliorato e arricchito, oggi e alla versione 4.0.2. Gli
Archivi di Stato nel SIAS sono 126, in tutte le regioni
italiane, compreso-I'Archivio Centrale dello Stato

Il SIAS rappre f @gg‘r— a delle basi informative per lo

sviluppa ": aA Ehivistico Nazionale.
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SIAS e le pergamene

Tra il 2006 e il 2007 e stata avviato un progetto di valorizzazione dei
fondi Diplomatici (secc. VIII- XVII), attraverso la schedatura analitica,
la pubblicazione sul web e talvolta la riproduzione digitale delle
Per la descrizione di queste specifiche tipologie documentarie
all'interno dei contesti di conservazione, di produzione e di
descrizione sono state messe a punto una scheda pergamene e una
scheda sigilli.

Le eventuali immagigi dLg|itaIi sono collegate alle schede descrittive

tramite files XML{€omprendenti i metadati amministrativi e gestionali
MAG 2.0.L, U, con%/,ant
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Digitalizzazione pergamene

Tra schede di pergamene e sigilli, si superano gia oggi le
10.000 unita di descrizione di fondi Diplomatici:

Archivio di Stato di ALESSANDRIA, Archivio di Stato di ANCONA, Archivio di Stato di ASTI, 4
Archivio di Stato di BIELLA, Archivio di Stato di CAGLIARI, Archivio di Stato di CASERTA,
Archivio di Stato di ENNA, Archivio di Stato di GENOVA, Archivio di Stato di MACERATA,
Archivio di Stato di MASSA CARRARA, Archivio di Stato di NOVARA, Archivio di Stato di
PALERMO, Archivio di Stato di PERUGIA, Archivio di Stato di PISA, Archivio di Stato di
POTENZA, Archivio di Stat.o di RAVENNA, Archivio di Stato di REGGIO CALABRIA, Archivio
di Stato di RIMINI Ar.' liviowdi Sﬂto di RIETI, Archivio di Stato di SIENA, Archivio di Stato di
TRENTO, Archivj 0d p.q EVI 0, Archivio di Stato di TRIESTE, Archivio di Stato di
VICENZA, Se u- g J" c'hl:!/fp di St'at t'BASSA.l_\lO DEL GRAPPA
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La struttura dati di ogni SI-AS

contesti di
conservazione

contestidi
praduzione

punti
di accesso

singoli
| strumenti
| di ricerca f
sistema. elettronici
complessi documentari V

MAG/METS

a :
. 1Y Fas \| sistema a
AT, ;‘; | strumenti W documenti 7

di ricerca digitalizzati
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SIAS — le informazioni sull’accesso

Il modulo STRUMENT]I DI RICERCA serve a fornire
informazioni sugli strumenti di ricerca ai fondi
archivistici. Non serve ad inventariare, ma a
descrivere gli strumenti di ricerca come oggetti
bibliografici.

Lo strumento di ricerca descritto viene collegato al/ai 4
fondo/i cui si riferisce.

In questo il modo il sistema informativo fornisce un
qguadro del .fi.ngirigﬁaids system: presenza, qualita e
distribuzignéidiacronica degli strumenti di ricerca
rispettd 3“-‘.‘_1,;,.».1 -
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Inventario elettronico e contesto

Modulo complessi
documerntari

Koduto strumenti di

Archivio di Stato

— o 1

¥

Seria ¥

..............................................................

Archivio di Siafa

) Scheda sirore e misnos oo

s Fonda ¢ > Saria 1
_________ » Schada strun tic. elettronico
i Forsta 1 > Sene

» Sana2 |

¥

Wzcrofonds A

¥

= Fruwio ¥

—» Fondo 7

) Scheds sirumric. a stampes

Fondn T »Sarg 2
S Scheds strem. ric.
e eheftrenica
' Macrofonds A > Fosdo 2

gt nventan cletironicl e [ moduli BIAS

Moduli inventatio
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SIAS - le informazioni sull’accesso e gli
inventari

A partire dal sistema di strumenti costruito attraverso
il modulo STRUMENTI DI RICERCA, si possono
collegare INVENTARI veri e propri:

1. elaborati col modulo INVENTARIO di SIAS

2. importati o collegati con procedure apposite
di connessione e rielaborazione di inventari

cartacei, a stampa, elettronici o digitalizzati
o e
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SIAS — Strumenti di Ricerca

E possibile quindi, a partire dalla scheda SR:

Attivare il modulo INVENTARIO che include, coem
detto, delle schede speciali:

* |la scheda PERGAMENE+SIGILLI 4
e |la scheda SIGILLI
* la scheda CARTOGRAFIA

E remgere nu |rmve.ntar| elettronici che includano
schede |Itme sp C|aI| per il LIVELLO

DOC T2 I
, -a f.
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SIAS Pergamene

Per supportare gli Archivi di Stato nella redazione degli
inventari che comprendessero pergamene e per la compilazione
delle schede, sono stato redatte da chi vi parla due edizioni
(2004 e 2006) delle Linee guida alla descrizione e alla gestione
del patrimonio documentario, Volume 1l.2, La scheda
pergamene.

1

Questo manualetto, sorta di guida pratica alla descrizione di
pergamene in un mventarlo archivistico e liberamente

dlSpOthI|e' ul W '
& "i’
I'J rah |t/b|b|| df,/IgSIas/SIAS 4 perga.pdf

b AR R

WWW.IcarJoel

4 .




SIAS — contestualizzazione delle descrizioni
di pergamene

R ]

Arehlvio df Stafo = Fondo A

Archivio di Stato

Scheda Inventario elettronico
Fondo A (con pergamene)

.

Serie 1

1 Serie 2

il

Sottoserie 1

—1

Inita archivistica 1

nita archivistica 2
nita documentarie

ilititl....lt.ti'lit..'l..i."titi'it..'..i.i‘titiiit..i..i.ititi..*...."i.ititi.!ﬁittt'li*i
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H Sottoserie 2
4.“ Sottoserie 3
nita documentarie
FERGAMEME
nita
",."- e F'ERG_F'_\MENE
¢;P-- -1 ;5 - con sigill
q scheda
L SIGILLI
Inita
e oot
qut Sigilla
staccato




SIAS — scheda PERGAMENE

Fondo, sub-fanaa, serie, saftoserie, vnfia archivistica
scheda
Ipotesi di m—
dipendenze - meere
gerarchiche tra _— inserto b
scheda
schede perghmena
guademo 1
PERGAMENA: o 4
*j atter 2
inserti, guaderni o scheda
- " e
rotoli, pit atti o I iy
sullo stesso scheda
. — pergamena
suppor 0 con due ot
scheds
head
I pira




| campi obbligatori della scheda
PERGAMENA

| campi obbligatori

Identificativo

Data cronica inizio Data cronica fine Data topica |

i
Datazione (testo) 4
Regesto Traditio
Supporto Dimensioni
Sigilli Attuali Sigilli Originali
Data redazione Redattore




il

SIAS — gli elementi della scheda PERGAMENE

Dati identificativi
Identificativo
Antiche segnature
N° d’ordinamento
Data cronica inizio
Data cronica fine

Caratteri estrinseci

Supporto

Dimensioni

Stato di conservazione e restauro
Note sul supporto

Lingua e scrittura

Data topica Segni di convalida
Datatio Miniature
Datazione (testo) N. Sigilli Attuali
Unita di prelievo N. Sigilli Originali
Aggiorna topografico Annuncio
Regesto Collegamento con sigilli staccati J4
iti Notazioni
[T);?gl’xgditio Contesto e accesso
Note traditio hofe ; .
Collegamento copie/ B_lbllografla e _altre fonti
originali Link ad altre risorse
Toponimi Visualizza link
Note gestionali 4 g gt _i; . Condizioni per la riproduzione
Data redazionedl ' 1% i, e | . I_nfor?az_lonl tecniche sulla
Redattore --r."'.,ﬂ . ' T, e 1202 il
Visibile sul web . PR eSSy, | Immagine
o N T Fany ~ 1! Non consultabile
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SIAS — scheda PERGAMENE

' Inventario: Perpamene, inventario elettronico

= § Aichivio di Stata di RIMING > Peigamene

oong
ooo3
o4
0oa5
J00E
ooz
ooz
oong
oaio

161

{0 = O

Wl

21 []1L

Tradibio

Ongnale

Copia
Inseito
S ozspetto fal=o

D022
23
0024
LT
0026
oozr
ooza
0029
o0an
0031

1 B 2

T 1]

e ) e

Ordnamenio del'abeo
i Al abeticn

Huoa scheda

W Auchevistico

Cancella noda

Iderkficabivo

| [ Artiche sagnatue

Uaba cromica nizo & fire Liata topica

Datalio Dataziora [lezio]

nascondi scheda

Unka di condmonamento r

Regesto
{Berna fgka di Vidiarna daona a Pebo sus igha il castells d Mocisno con ls A
il:m:nclia di 5an Gicvanme e e sue petnenze; indbe. beni per un botale i 50—
I
Tradho
| _J Lollzgamento ]
Diata traditio |
Mote ala Tradtio copia autentica redatia dal notano Sndiea Crispo che
rogadal 1133 al 1151
T opatiinni ] Farzone ]
Hobe geshonal)
[ata rodazione Hedetions
Visibile sulweb [

.
D ati idenbificatpg Qalal:l:ai eEinrEec J Cortesio e an:n::e:-mJ




SIAS — scheda PERGAMENE

N | denfificativo M* d'ordinamento
|denbhicabyo I | I_
| Anliche segraiure |

'E _ Contestao

= suppoito Lmeanaion Note

®

5 | |

]

2 Stabto i conzervazione & reztaun

-

2| | ok :

Bithografia & altre fanti
MHote 2ul suppoito
Buchi dovuli & cucibuis lunga il bordo 2.
Lirk ad alre risorze
Lwwgua e scnkhura
Segni di corvalida Acoessn
Condizioni di accezzo Condizioni pet la riproduzione
Miniahae
|nfarmazioni techiche sulla ripradazione
Sigili
Attuali‘onginal
| Colegamento
Annuncio
™ Mon consulkabile
Motazoes | /—\
Dt identificalvi  Caratbes estiinzeci I g:rlesm & accessn - 8 Y BE identi‘icativil Caratteri estrhser{é Contesto e accesso |

e - q
{

-
Modfica scheda 1 — Conferma dati | Arnulla




SIAS — scheda SIGILLI

Oggetto di un’apposita disciplina e tradizione, i sigilli vengono di
norma inventariati da specialisti del settore.

La scheda SIGILLI elaborata per SIAS, cui e dedicato un
apposito volume di Linee guida, a cura di Stefania Ricci
(www.icar.beniculturali.it/biblio/pdf/lgSias/SIAS 4 siqilli.pdf), e
stata concepita come uno strumento che possa essere ]
utilizzato a diverso livello sia dagli specialisti, sia da archivisti
privi di una specifica preparazione in campo sigillografico.

Gia la semplice rilevazione della presenza del sigillo nel
documenti che si vanno ad inventariare, seguita da una
schedatura minim.a consente di avere cognizione del
patrimonio deli _ chlvro dj{)arre le basi per una schedatura piu
approfon w program are un condizionamento e un

© restauro che;,. Ivagu.ar B ':‘,f
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SIAS — scheda SIGILLI

Fanda, sub-fonda, serie saftaserfe, unitd archivistica

L scheda
pergamensz 1
ey & sigpih

: Laroild bl Y / Coree rvali e
i 1/

/ 4 perchuti

i

> @ schada sigitta 1
> @ scheda sigiflo 4

- @ scheda Stgrttn g
T B T
| I. I-

o |.|'i -.

u.-f. Y ‘ "-' ar, i

':.

e

Un obiettivo importante
In SIAS, In parte
estraneo alla tradizione
sfragistica, e stato
guello di inserire il
sigillo nel suo contesto
archivistico, ove
documentabile.

Ecco alcuni possibili
esempi di dipendenza
gerarchica delle
schede SIGILLI dalle
schede PERGAMENE



SIAS — scheda SIGILLI

Fondo A
[ Serie 1 Fondo sigii staccall
—+ & scheda sigillo staccato
] scheda pergamena —+ & =cheda sigillo staccato
4.% scheda pergamena con sigillo _-_1." scheda sigillo staccato
# =cheda sigillo g
T scheda pergamena —+= & scheda sigillo staccato '

—= % =cheda sigillo staccato

scheda pergamena con 2 sigilli
R scheda sigillo —+ & scheda sigillo staccato

& scheda sigillo I

—» & scheda sigillo staccato

— & =cheda sigillo staccato -




[dentificativa

N* d'ardinarento

Matura del zigilla

Urita di preheyo [

Anna lnizio Anna Fine

D atazione [testa)

Rapporto col documentao

Maota diplomatico-archivistica

Pozizione sul documento

Link, ad altre risorse

[dentificazione

ezcrnzione 1] ] Descrzione [2) I Acceszo e fu:unti]

Caonferma dati

Annulla

[dentificativo

M* d'ordinamento

Dimensioni attuall — kMateria

Colare

todao di appozizione

[]]

!

Descrizione attacchi

El

Siztemna di protezione

Llualta dellimpreszione

Stato di congervazione e restaun

Altr zegri matenal

Autenticita

Mate Alla Macroarea Descrizione

Conferma dati

) escrizione [2]] ﬁ.cce&snefnnti]

\/

Annulla |




[dentificativo

M* d'ordinamento

Area del hipo: Becto
Forma

Dirnengioni onginarie

Legenda

[]]

Lingua e zcrttura

Dezcnzione iconografica

Tipologia iconografica

Tipologia diplomatico-gundica

~|

Area del hpo: Yerso o controzigillo

Farma

Dimengioni oniginarie

[~

Legenda

[] ]

Lingua e zcrittura

Dezcrizione iconografica

Tipologia iconografica

Tipologia diplomatico-gundica

=l

Conferma dati

| Annulla |

|dentificativo

M* d'ordinamento

Acceszo
Condizionn di accesso

Condizioni per la nproduzione

| Mon consultabile

Fonti
b atrice

[rmagine

Altre imprante dello stezzo zigillo

Altre impronte dello stezzo titalare

E dizioni dell'ezemplare

Bibliografia

Data redazione Redattare

‘nas03s2007 - |
Mote gestionali

|dentificazione | Descrizione (1] J Dezcrzione [2]

Conferma dati |

Annulla |




SIAS — digitalizzazione

dagli strumenti alle riproduzioni

A partire dagli inventari elettronici o digitali collegati al
sistema e possibile collegare le descrizioni delle
unita archivistiche o diocumentarie alle immagini
digitali dei documenti, con il tramite di files XML
amministrativi e gestionali MAG 2 (standard ICCU)

Sono state poi elaborate delle Linee guida ai progetti
di digitalizzazione archivistica, in forma di modello
di capitolato tecnico, per garantire uniformita e

correttezza dej,_lﬁe a,t‘tivité
1
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Il Diplomatico di Palermo sul web

SCHIGA THFORMATIVA - Pergaimer

T ol t

TSMQa 32
1540 magglo 20, Roma

Paolo III ordina al yescovo casertano ed al vicario dell'arcivescovo dl Messina dl scomunicars quant abblano sottratto
sd occultdno | benl del monastero dl 8, Maria dl Gangloveterl, dell' ordine di §, Bensdetto, della congregazions
Cassinass (MICELI, p. 1B)

Datation L'snno deif'era criztiana & sspresso secondo jo atile deilincernaziors

Masmbranaceo mm 187 % 319 (a plica chiusa)
#tato di conservazions: Mediocrs. Pergamena restaurata; traces di rigatura a secco; Inchlostro sbiadito

Ungua » scritturas Latino / cancelleresca all'antca
Bigillina 1 Wigllil orginall na 1
fnnunclo del sigillor Assants

Motazionh Sopra la plica a destra: a.Diaz
Maggio 1540
Sotto |a plica a sinistra: Ma,
Maggio 1540
Sotto la plica a sinistra: Do, de Viterbo {con tre tratt orizzontall In colonna soprascritt)
Magglo 1540
Sotto la plica a sinistra: Io. Miled
Magglo 1540
Sul varso In alto al centro: F. Ba[..]Jodl
Magglo 1540

8| conserva nel fondo diplomatico dell'Archivio di Stato di Palermo dal 1935, quando |'snte acquistd un lotto dl
guarantaquatiro pergamsns sicliane dalla Libreria Antiquaria Lulgl Lubrano di Napoll

Cir. Tabulario del monastero dl Santa Marla dl Gangl. Inventario Regesto, a cura dl L. MICELI {dattloscritto
consarvato presso |a sala dl studio dell'Archivio di Stato di Palermo al n. 170)

Sottolivalll am
Scheda redatta I 18/01/2005  dmr E, LO CASCIO

Parsone (Nome - Ruclo)r Paulus III
Toponimhi Roma




il Diplomatico di Palermo sul web:
I'immagine digitale

eAAG I

Flemrn dAerlle qagine:

1540 maggin 20, Roma-San Pletrn

Faplo LU ordine &l yascove casertano ed al vicario dell'arcivescovo dl Messine d scomunicare guant abhlane sottratto sd occultino | benl dsl
monastera dl 8, Maria dl Ganalovetarl. dell’ ordine di 8. Benedetto. del a conareaazions Cassiness (MICELI, p, 18)

Qriginals Membranacen mm 187 % 319 (a pliea chiusa)
Sottolivelln K TEMGRAR ~

BEEm




il Diplomatico di Palermo sul web:
la scheda del sigillo

sigllio 1

Balla di:  Paplo II1 - Alessandro Famesse, papa dal 1534 al 1549
Dptarinne: 1540 maggio 20

Rapporto col documente; Unito

Froveniente da; TSMGa 32

Posizlona sul docomente: Pandente dalla plica

Caratteristdche fisiche: Piombo - mm 39

Sirtama dl protezicne: Taca di cartone con coperchin, mm 50 % 50

Stato dl conservazione: Discreto
Modn dl apposizions: Pandents con cordicalla di canapa

TMpo del redo:

Ferma: Rotonda

Legenda: S{anchus)Pa{ulus)- + S{anctus)-PE(trus)
Lingua » scritbure: |atno

Volt dei santi Paolo e Pietro

fipo el werso o coRtrosigiiio:
Forma: Rotonda

Lapenda: PAULLS- PAPA- IIT
Lingua » scriture: _atno

Soi q;||iuli disposti in forma di triangnlo rovesciato sopra il nome del papa; un giglio & posto a inizio e fine di ogni
parola

Scheda redatta Ii: 16/01/2005 da: E, LO CASCIO




il Diplomatico di Palermo sul web:
'immagine del sigillo

irAAAGINE

P T

Elenco delle pagine: r!! V’

TEMGa 2
Rapports cel docymantel Linkno
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Conclusioni

La descrizione archivistica deve confrontarsi, nelle sue logiche e
nei suoi strumenti, con la necessita della descrizione
documentaria

Mentre si lavora a liste stabili di “tipologie documentarie”, le
pergamene, i sigilli e la cartografia hanno gia il supporto di
tradizioni di ricerca e descrittive
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Inventari archivistici ISAD(G) compliant possono accogliere

schede speciali standardizzate
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Tra digitalizzare! fr,\‘gﬁeqqug_e digitalizzare archivistico la
differenza s;;@ nell’essenziglita del.contesto
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Grazie, Thank you, Merci, Danke




